新北市立樟樹國際實創高級中等學校
107年約僱職務代理人職缺甄選公告
            徵才機關：新北市立樟樹國際實創高級中等學校
            人員區分：約僱人員 

            職　　稱：約僱職務代理人 

            官等職等：220薪點
            名　　額：1(預估缺) 

            性　　別：不拘

            工 作 地：新北市
            上網期間：自107年7月27日～107年8月2日

            資格條件：
1、國內外高級中等學校以上畢業者。

2、未具雙重或多重國籍，且無公務人員任用法第28條各款情事之一。

3、未曾受懲戒或行政處分，操守清廉、無不良嗜好、具服務熱忱，並能配合學校需要調整工作時間。

4、具基本電腦操作、網際網路（電子郵件）、WORD、EXCEL、POWERPOINT等電腦文書處理能力。
            工作項目：
1、辦理總務處行政業務工作。
2、協辦其他處室行政業務。 
3、其他臨時交辦事項。
工作地址：樟樹國際實創高級中等學校(新北市汐止區樟樹二路135號)
            聯絡方式：
1、一律採通訊報名，並於信封封面註明應徵「總務處管理員職務代理人職缺」。

2、意者請於107年8月2日前將下列資料郵寄至「樟樹國際實創高級中等學校

總務處」(221新北市汐止區樟樹二路135號，郵戳為憑，逾期恕不受理）：

 (1)報名表及簡歷表各1份(請至本校索取或於本校網頁下載使用)。
 (2)最高學歷證件。
(3)其他文件：身分證、資訊、英檢等專長證明文件（無則免附）。

以上影本證件資料請採用A4規格，證件不齊全或報名表等逾期未送達者恕不受理報名。
3、書面審查合於條件者，另行通知參加面試，不合者恕不另行通知，亦不退件。
4、本次甄選預定正取1名，另擇優備取1名，備取人員候用期間3個月，以遞補該職缺為限，期滿即喪失資格。
5、預定僱用時間：自實際到職日起至107年公務人員普通考試錄取人員報到前1日或約僱原因消失為止（約為107年10月下旬）應即解僱，不得以任何理由要求留用或救助。
6、待遇：約新台幣27,434元（如有調整依政府規定）
7、承辦人聯絡電話：(02)26430686轉500洪主任 或轉 300 陳主任。
