
備審資料與面試準備

歡迎，同學們！

演講人：孫遜教授

佛光大學管理學系
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演講大綱

壹、個人申請如何準備
貳、自我發展與審思
參、書審重點
肆、備審資料的準備
伍、面試重點
陸、面試準備與技巧



壹、個人申請如何準備
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1.要推甄了，可是備審資
料該怎麼準備呢？

2.很多學校都要面試，要
怎麼講呢？

3.又要怎麼準備呢？可以
穿什麼面試？

4. 其他問題？



貳、自我發展與審思
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1.你對什麼有興趣？
2.大學想念什麼領域或科系?
3.未來想從事那方面的職業？
4.那些學校可以培養你的能力
和專業？

????



參、書審重點
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選出真正『想
讀』，而且
「能讀』的學
生。

1.報考動機及相關佐
證證明
2.高中學習表現（在
校成績、課業表現）
3.多元表現（社團、
課外活動）
4.學習特質
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肆、備審資料的準備

Q1：什麼是備審資料？ Q2：備審資料包含哪些？

供「備審資料評審」計
分或供「面試」及相關
甄試項目評分參考之資
料內容。

6項18類

（任一檔案不得超過5 
Mega，總檔案不得超過10 
Mega。）

我來解說給
大家聽唷～
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項次 審查資料項目 審查資料項目代碼對照

1 基本資料 A.個人基本資料表

2 修課記錄 B.高中（職）在校成績證明 *

3 課程學習成果 C.成果作品
D.小論文（短文）

4 多元表現 E.競賽成果（或特殊表現）證明
F.社團參與證明
G.學生幹部證明*

H.大學入學考試中心高中英語聽力測驗證明
I.英語能力檢定證明（TOEIC或全民英檢）
J.證照證明
K.社會服務證明
L.數理能力檢定證明
M.學習心得（參照說明文件600-100字）

5 學習歷程自述 N.自傳（學生自述）
O.讀書計畫（含申請動機）

6 其他 P.學習檔案
Q.校系自訂項目
R.體驗資歷（青年儲蓄帳戶使用）*
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Q3：自傳如何寫？ Q4：寫自傳要注意什麼?

1. 個人背景及人格
特質。

2. 學習歷程及成長
心得。

3. 學習表現。

4. 報考本系的動機
和對未來大學生
活的期許。

1.圖式法：以圖像代替文
字，化繁為簡。

2.言之有物：敘述找出實
例。

3.製造轉折及要有亮點。

4.要有邏輯及具體化陳述。
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Q5：讀書計畫是什麼呢？ Q6：讀書計畫的格式?

1. 讓教授們瞭解你的學
術興趣，更展現你時
間管理的能力。

2. 希望在專業領域內學
到什麼程度，或者特
別想發展那方面的專
長，及在課業與休閒
之間如何調配…等。

1. 報考動機

2. 興趣量表

3. 近程規劃：入學前
的準備。

4. 中程規劃：大學四
年中的學習目標與
修課計畫。

5. 長程規劃：大學畢
業後的生涯規劃
（如就業或進修）。



伍、面試重點
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1.就讀興趣
2.基本知識
3.邏輯思考
4.分析表達
5.學習特質 （e.g. 學習熱誠）

PS. 注意禮節與儀態

實力

特質
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陸、面試準備與技巧

1.運用SWOT自我介紹

 Strengths:說明自己的優點

 Weaknesses:說明自己的缺點

 Opportunities :說明外在環境為你提
供的機會

 Threats:其他報考人的威脅及未來進
入學系後外在環境的威脅

(一)面試準備
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(一)面試準備
2.說明對於該學系的瞭解與興趣
 為什麼選擇這個系所？
 你瞭解這個系有所多少？
 系所哪些優點吸引你？

3.專業基本認識（以管理為例）
 什麼是管理？
 有何管理經驗？
 如何管理（舉例說明）？
 讀過哪些管理的書籍？
 推崇哪些企業家？

•面試前，應準
備好以英文回答
問題，並參加學
校的模擬面試。
•面試當日，應
穿著正式服裝，
服裝儀容要整理。
注意禮貌與坐姿
要端正。
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（二）面試技巧

1.有問必答 答是所問
2.表現自信 大膽迎戰

3.引用例證 忌空泛語

4.語調肯定 正面有力

5.講錯說話 立刻補救

6.思路清晰 有條有理
7.避免混雜 又中又英

8.剔除陋習 減助語詞
9.減少口語 重文字化

10.聲音速度 強調中庸

應試之前，作
面試練習或模
擬對答，使用
攝錄機將自己
說話時的情形
錄影下來，從
中找出缺點立
刻改善。
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大學之門 正為您敞開～


