新北市立樟樹國際實創高級中等學校(國中部)學生 轉出 申請書
申請日期：   年   月   日
	學生姓名
	性別
	原就讀年班、座號
	學號
	連絡電話

	
	□男□女
	年   班   號
	
	

	欲轉入學校
	 縣(市)(私)立          區          國民中學

	現在住址
	

	轉出原因
	
	家長簽名
	


	轉出流程(請家長陪同學生至各處室依序核章)

	報到處室：註冊組
	
	□查驗戶口名簿或戶籍謄本
□繳回學生證

	班級導師
	
	

	學務處(勤學樓2樓)
	辦理事項

	學務主任
	
	

	訓育組長
	
	□服務時數證明

	生教組長
	
	□出缺席、獎懲紀錄

	健康中心
	
	□健康卡

	總務處(勤學樓2樓)
	辦理事項

	出納組長
	
	□確認無欠繳紀錄

	總務主任
	
	

	輔導處(勤學樓2樓)
	辦理事項

	資料組長
	
	□確認生涯輔導紀錄手冊

	輔導主任
	
	

	圖書館(信義樓5樓)
	辦理事項

	圖書館主任
	
	□確認歸還圖書

	教務處(勤學樓3樓)
	辦理事項

	註冊組長
	
	簽收轉學資料
                              
	□轉學證明書 
□學籍記錄卡

	教務主任
	
	校長核示(勤學樓4樓)
	


 備註：請務必於三日內向欲轉入學校報到。
